
 

 الخطــة التشغيلية 
 لجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بالخبراء

 م2023لعــام                  
 

 
 

 ـــــــــــــم   ـــــــــــــــــــــــــ2023 طة الجمعيةخــــــــــــــــــــــــــــــــــــ   لخبراءجمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات باـ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــم  ــــــ2023ـــــ خطة الجمعية ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ     



 

 المـــقـــدمـــة

 وبعد  ....  محمد وعلى آله وأصحابة الطيبين الطاهرين بسم الله والصلاة والسلام على أفضل الأنبياء والمرسلين سيدنا

 ( الخبراءب الدعوة والإرشاد وتوعية الجالياتجمعية فالحمد لله الذي بنعمته تتم الصالحات . ونحن نضع هذه الخطة لجمعيتنا )

 م2023لعام 

 المطلوب . فأننا نسأل الله جل وعلا أن ييسر لنا تنفيذ ما أحتوته من برامج وأهداف على الوجه

 وأشكر جميع من ساهم في إنجاز هذه الخطة .. وأدعو الله أن يجزيهم خير الجزاء .          
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 - :  الرؤيــــــــــة- 

 الرواد في دعوة أطياف المجتمع عبر برامج مميزة.   

 - :الرســـــــالة- 

 المجتمع.أطياف  لجميع الحديثة التقنيات باستخدام الحسنة والموعظة بالحكمة اللهإلى  الدعوة       

 - ا : ـــقيمن-  

 الحكمة  -
 القدوة الحسنة  -
 العمل بروح الفريق    -
 التجديد و الإبداع -
 المصداقية  -

 م3202 معيةأهداف خطة الج :- 

  استخدام التقنية الحديثة في الدعوة إلى الله تعالى بين فئات المجتمع ونشر العلم الشرعي 
  دعوة وتعليم غير المسلمين للدخول في الإسلام وتعريفهم به وبيان محاسنه لهم 
 المحافظة على الفطرة بدعوة الناس إلى العقيدة الإسلامية الصحيحة وحمايتها 
 .العمل على تحقيق الطاعة لله , والطاعة لرسوله صلى الله عليه وسلم , ولأولي الأمر 
  وبيان أثاره وأضراره العمل على مكافحة الانحراف الفكري 
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 م2023والأوقاف لعام المالية إدارة تنمية الموارد خطة 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون في التنفيذ

إجمالي 
 التكلفة المالية

 تفصيل الصرف المالي

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

 0 - 0 العلاقات العامة   √ 6-1 2 قاعدة بيانات للمتبرعينإنشاء  1

 1500 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام مستمر ملفات تسويقية 2
 1000 طباعة كتيب الإنجازات

 500 مراسلات

 3000 تنقل وإعاشة 3000 مجلس الإدارة   √ طوال العام مستمر زيارة للتجار 3

4 
 الإلكترونيالتسويق 

 ) الحملات التسويقي (
 101000 العلاقات العامة والإعلام √   طوال العام 11

 500 تصاميم صور

 2500 تصاميم فيديو

إعلانات ممولة )جوجل 
 والتواصل الاجتماعي(

50000 

 48000 راتب موظفي المتجر

                                                                                                                                                        ريال 105500: الإجمالي

                                                                                         (3) 



 

 م2023إدارة العلاقات العامة والإعلام لعام خطة 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

المشاركون في  الجمهور المستهدف
 التنفيذ

إجمالي التكلفة 
 المالية

 الماليتفصيل الصرف 

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

1 
بث برامج وأنشطة الجمعية عبر 

 وسائل التواصل الاجتماعي
 9500 جميع الأقسام √   طوال العام مستمر

 ناشتراك الإ
 تر نت9ى

9000 

 500 تصاميم

 10000 رسائلشراء  10000 جميع الأقسام √   طوال العام 2 النصيةالرسائل  2

 750 رسوم اشتراك 750 مدراء الأقسام √   6 1 الموقع الإلكتروني 3

 0 - 0 جميع الأقسام √   12-9-6-3 4 إعداد التقارير الدورية 4

   √ طوال العام مستمر التواصل الدائم مع الداعمين 5
 مجلس الإدارة

1250 
 1000 مطبوعات تعريفية

 250 تصاميم تنمية الموارد

 0 - 0 إدارة الجمعية   √ طوال العام 5 إقامة شراكات جديدة 6

7 
استمرار التواصل الإعلامي لمشروع 

 أطياف الخير
 0 0 0 مجلس الإدارة   √ 3-6-9-12 4

 700 مقطع فيديو 700 ةالسكرتاري √   يناير 1 فلم عن برامج وأنشطة الجمعية 8

 1000 المساندةالخدمات    √ سبتمبر 1 اليوم الوطني 9
 100 تصاميم

 900 طباعة بنرات

                                                                                                                                                        ريال 23200الإجمالي : 

                                                                       (4) 



 

 

 م2023خطة إدارة الشؤون المالية والإدارية لعام 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

المشاركون  الجمهور المستهدف
 في التنفيذ

إجمالي 
 التكلفة المالية

 تفصيل الصرف المالي
 المبلغ بند الصرف أخرى جاليات مواطنين

 0 --- 0 الجودة موظفين   12-9-6-3 4 تقييم الأداء 1

 100 مكافاة شهرية 1200 الجودة الإدارة   شهري 12 إبداع الموظف 2

 200 مكافأة 600 الجودة موظفين   12-8-4 3 الموظف المثالي 3

 - - - الإدارة موظفين   - - علاوة سنوية 4

                                                                                                                              ريال 1800الإجمالي: 

 

(5) 



 

 
 م2023خطة وحدة التخطيط و الجودة  لعام 

 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
شهر 
 التنفيذ

 المشاركون الجمهور المستهدف
 في التنفيذ

إجمالي 
 التكلفة المالية

 تفصيل الصرف المالي
 المبلغ بند الصرف أخرى جاليات مواطنين

 0 - 0 رؤساء الأقسام موظفين   12-9-6-3 4 تقارير متابعة الخطط السنوية 1

 0 - 0 الإدارة التنفيذية موظفين   12-6 2 لطرح الأفكار الجيدة سنويلقاء نصف  2

 3500 الموظفين والإدارة موظفين   طبقا للمواعيد 2 بدورات الجودةمشاركة  3
 3000 دورات

 500 تنقل

 0 0 0 رؤساء الأقسام موظفين   شهري 12 تفعيل برنامج قياس الجودة 4

 3000 شراء برنامج 3000 الإدارة الإدارة   نوفمبر 1 برنامج لشؤون الموظفين 5

 ريال 6500: الإجمالي

 

(6) 



 

 م2023خطة قسم الدعوة والإرشاد لعام 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون في التنفيذ

إجمالي 
التكلفة 
 المالية

 تفصيل الصرف المالي

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

 2150 والإعلام العلاقات العامة   √ 6-5-4-3 4 المحاضرات الدعوية 1
 150 تصاميم

 2000 ضيافة

 1000 إعلانات 1000 العلاقات العامة والإعلام   √ أسبوعي 40 الدروس العلمية 2

 0 - 0 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام 40 الكلمات الوعظية 3

 10×25 مونتاج الخطب 1200 العلاقات العامة والإعلام   √ أسبوعي 48 بث خطب الجمعة 4

 7000 العلاقات العامة والإعلام √    أبريل 1 المسابقة الرمضانية 5
 6500 جوائز

 500 طباعة المسابقة

6 
برنامج العمرة 

 الدعوية
 16000 العلاقات العامة والإعلام   √ يناير / مارس 2

 6000 إيجار حافلة

 6000 سكن

 4000 اعاشة

8 
من خلال وسائل  الدعوة

 التواصل الاجتماعي
 7000 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام مستمر

 6000 تصميم مقاطع دعوية

 1000 تصميم بروشورات 

9 
برنامج الريان لحفظ 

 المتون
 73000  العلاقات العامة والإعلام √   1-2-4-5-9-10 6

 36000 حوافز الطلاب

 36000 مكافاة المشرفين

 1000 كتب

 54000 رواتب 54000 الإدارة المالية   √ شهري 12 مكافأة مشرف البرامج 10

 ريال161350الإجمالي: 

                                        (7) 



 

 

 م2023خطة قسم دعوة وتوعية الجاليات لعام 
 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 التنفيذشهر 

 الجمهور المستهدف
 المشاركون في التنفيذ

إجمالي التكلفة 
 المالية

 تفصيل الصرف المالي

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

 0 0 0 الدعاة  √  شهري 288 الدروس والمحاضرات 1

 0 0 0 الدعاة  √  شهري 192 الجولات الميدانية 2

 0 0 0 الدعاة  √  شهري 80 ترجمة خطبة الجمعة 3

 3 مسابقات علمية 4
أبريل 

 (رمضان)
 3100 العلاقات العامة والإعلام  √ 

 100 طباعة

 3000 جوائز

 1 مسابقة القرآن الكريم 5
أبريل 

 (رمضان)
 1500 جوائز 1500 العلاقات العامة والإعلام  √ 

 74600 الماليةالعلاقات العامة /   √  طوال العام 1 برنامج خذ بيدي 6

 8400 عشاء

 4000 كتب

 1000 حوافز للطلاب

 61200 مكافأة الدعاة

 2500 العلاقات العامة والإعلام    سبتمبر 1 الدعوة بالترفيه 7

 1000 عشاء

 500 إيجار استراحة

 1000 هدايا

 64000 / المالية العلاقات العامة  √  5-3-1 8 عمرة 8

 24000 إيجار حافلة

 24000 سكن

 16000 إعاشة

 1 إفطار صائم 9
أبريل 

 (رمضان)
 115500 الشيخ تركي الميمان √  

 8000 طباخ

 107500 أغراض 

  √  ديسمبر 50 شتاءكسوة ال 10
المالية / الخدمات 

 المساندة
 60 حقيبة الشتاء 3000

 ريال 264200 الإجمالي:                                    



 

(8) 

  ( والإرشاد الدعوةلوحدة  ) م2023القسم النسائي لعام خطة 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون في التنفيذ

إجمالي 
 التكلفة المالية

 تفصيل الصرف المالي

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

 2600 العلاقات العامة والإعلام   √ شهري 36 الدروس العامة 1

 500 شهادات شكر

 1200 ضيافة

 900 تصاميم

 1500 العلاقات العامة والإعلام   √ 9-8-5-4 4 محاضرات عامة 2

شهادات شكر 
 ومكافأة

1000 

 500 ضيافة

3 
 بارعة إشراقبرنامج 

 ) المرحلة الابتدائية (
كل اثنين 
 وثلاثاء

مع الفصول 
 الدراسية

√   
 العلاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
3500 

 1000 أركان

 1000 ضيافة

 1500 مكافأة العاملات

4 
 برنامج ألفة

 لطالبات المرحلة الثانوية والجامعية
2 

 ديسمبر
 مارس

√   
 العلاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
61350 

 34850 أركان البرنامج

 4000 ضيافة 

 22500 مكافاة العاملات

 
5 

 برنامج مورد
 لطالبات المرحلة المتوسطة

3 
 أكتوبر
 فبراير
 يونيو

√   
 علاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
2200 

 1000 أركان

 1200 ضيافة

   √ مايو 1 لقاء الجدات 6
 علاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
 15000 للجدات هدايا 15000

 5000 جوائز 5000 العلاقات العامة والإعلام   √ مايو 1 المسابقة الثقافية 7

 40800 المالية   √ شهري 12 العاملات والطالبات نقل 8
السائق 
 والمحرم

3400 

 3400 موظفتين 40800 المالية   √ شهري 12 على البرامج مكافأة العاملات 9

 ريال172750الإجمالي : 



 

(9) 

 ( الجالياتتوعية  لوحدة ) م2023القسم النسائي لعام  خطة

 م

 
 اسم المشروع

عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

المشاركون في  الجمهور المستهدف

 التنفيذ
 التكلفة المالية

 الصرف الماليتفصيل 

 المبلغ بند الصرف الجميع جاليات مواطنين

  √  مستمر 36 دعوة الجاليات عبر الدروس 1
العلاقات العامة 

 والإعلام
16600 

 1000 مطبوعات

 9600 مكافأة داعيات

 6000 نقل

  √   مايو 1 حفل تكريم المسلمات الجدد 2
العلاقات العامة 

 والإعلام
5000 

 500 إيجار استراحة

 3500 ضيافة

 1000 ألعاب وهدايا

                                                                                                                                                                      

 ريال 21600التكلفة المالية /                                                                                                       

 

 



 

(10) 

 م2023تعزيز الأمن الفكري لعام  قسمخطة 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفيذ
 شهر التنفيذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون في التنفيذ

إجمالي 
 التكلفة المالية

 تفصيل الصرف المالي

 المبلغ بند الصرف الجميع مقيمين مواطنين

 مرات2× ريال 50 تصاميم 100 العلاقات العامة والإعلام √   10-4 2 المحاضرات الدعوية العامة 1

 6 الكلمات الدعوية 2
بعد  شهر

 شهر
 - - - العلاقات العامة والإعلام √  

 ريال100× مقطع 12 تصاميم فيديو 1200 العلاقات العامة والإعلام √   شهري 12 مقاطع فيديوبث  3

 ريال50× تصميم 12 إعلانات وتصاميم 600 العلاقات العامة والإعلام √   طوال العام 12 بروشورات دعوية 4

 2400 العلاقات العامة والإعلام √   مستمر 1 معرض توعوي 5
 ريال200× استاند 10 ستاندا

 ريال4×حبة 100 ستاند مكتبيا

 ريال 4300الإجمالي:                                                                                                                  

 

 

(11) 



 

 م2023لعام  لمصروفات الأقسام الموازنة العامة التقديرية

 

 

 

 

(12) 

 المبلغ بيان

 105500 الموارد المالية إدارة تنمية

 23200 والإعلام العلاقات العامة إدارة

 1800 إدارة الشؤون المالية والإدارية

 6500 والجودة التخطيطوحدة 

 161350 والإرشاد قسم الدعوة

 264200 الجالياتقسم دعوة وتوعية 

 172750 وحدة الدعوة بالقسم النسائي

 21600 النسائيوحدة الجاليات بالقسم 

 4300 قسم تعزيز الأمن الفكري

 761200 الاجمالي



 

 الفـهـــرس
 البيانات رقم الصفحة

 المقدمة 1

 أهداف الخطة –قيمنا  –الرسالة  –الرؤية  2

 خطة إدارة تنمية الموارد والأوقاف 3

 خطة إدارة العلاقات العامة والإعلام 4

 والإدارية خطة إدارة الشؤون المالية 5

 خطة وحدة التخطيط والجودة 6

 خطة قسم الدعوة والإرشاد 7

 خطة قسم دعوة وتوعية الجاليات 8

 الدعوة العامة(وحدة خطة القسم النسائي ) 9

 توعية الجاليات(وحدة خطة القسم النسائي ) 10

 خطة قسم تعزيز الأمن الفكري 11

 لمصروفات الأقسام الموازنة العامة التقديرية 12
 الفهرس 13 م2023لعام

  (13)        


