
 

  التشغيلي  طـــ الخ
 لجوعي  الذعىة والإرشاد وتىعي  الجاليات بالخبراء

 م2222لعــام                  
 

 
 م   ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ2222 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــ خطـ  الجوعي   لخبراءجمعي  الذعىة والإرشاد وتىعي  الجاليات باـ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــم  ــــــ2222ـــــ خطـ  الجوعي  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ     



 

 المـــقـــذهـــ 
 وبعد  ....  الطٌبٌن الطاهرٌنبسم الله والصلاة والسلام على أفضل الأنبٌاء والمرسلٌن سٌدنا محمد وعلى آله وأصحابة 

 ( الخبراءب الدعوة والإرشاد وتوعٌة الجالٌاتجمعٌة فالحمد لله الذي بنعمته تتم الصالحات . ونحن نضع هذه الخطة لجمعٌتنا )

 م2222لعام 

 فأننا نسأل الله جل وعلا أن ٌٌسر لنا تنفٌذ ما أحتوته من برامج وأهداف على الوجه المطلوب .

                 وأشكر جمٌع من ساهم فً إنجاز هذه الخطة .. وأدعو الله أن ٌجزٌهم خٌر الجزاء .   
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 - :  الرؤيــــــــــة- 

 الرواد فً دعوة أطٌاف المجتمع عبر برامج ممٌزة.   

 - :الرســـــــالة- 

 المجتمع.أطٌاف  لجمٌع الحدٌثة التقنٌات باستخدام الحسنة والموعظة بالحكمة اللهإلى  الدعوة       

 - ا : ـــقيمن-  

 الحكمة  -
 القدوة الحسنة  -
 العمل بروح الفرٌق    -
 و التجدٌد  الإبداع -
 المصداقٌة  -

 م2222 مييةأهداف خطة الج :- 

 نشر العلم الشرعً بٌن المسلمٌن -
 الدٌن الصحٌح بالحكمة والموعظة الحسنة.دعوة غٌر المسلمٌن إلى  -
 .السمحةتجدٌد أسالٌب الدعوة بما ٌتوافق مع الشرٌعة  -
 استخدام التقنٌة الحدٌثة فً عملٌات الدعوة. -
  تنمٌة وتطوٌر الدعاة واستقطاب الكفاءات العالٌة والمإهلة. -
 إٌجاد بٌئة محفزة على الإبداع والتطوٌر فً العمل الدعوي. -
 التعاون والشراكة مع المجتمع المحلً.بناء قنوات  -
 إٌجاد بٌئة دعوٌة ذات جودة عالٌة من خلال توفٌر المتطلبات والموارد اللازمة لذلك . -
 جمٌع الخدمات التعلٌمٌة والدعوٌة والترفٌهٌة لجمٌع الفئات المستهدفة. تقدٌم -
 بإذن الله.المساهمة فً بناء جٌل دعوي قادر على حمل الرسالة إلى الأجٌال القادمة  -
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 م2222والأوقاف لعام المالي  إدارة تٌوي  المىارد خطـ  

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون فً التنفٌذ

إجمالً 
 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

 0 - 0 العلاقات العامة   √ 6-1 2 للمتبرعٌنإنشاء قاعدة بٌانات  1

 3500 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام مستمر ملفات تسوٌقٌة 2
 3000 طباعة كتٌب الإنجازات

 500 مراسلات

 3000 تنقل وإعاشة 3000 مجلس الإدارة   √ طوال العام مستمر زٌارة للتجار 3

 2 تسوٌق للأمر المستدٌم 4
 فبراٌر

 1225 العلاقات العامة والإعلام   √
 1000 طباعة أوامر مستدٌمة

 225 فٌدٌو وتصمٌم ماٌو

 02000 العلاقات العامة والإعلام √   طوال العام 2 التسوٌق الإلكترونً 5

 4000 متجر الكترونً

إعلانات ممولة )جوجل 
 والتواصل الاجتماعً(

50000 

 42000 موظفً المتجر راتب

 تصامٌم
 1000 )فٌدٌو وصور(

                                                                                                                                                        ريال 525225: الإجمالي

                                                                                         (3) 



 

 م2222إدارة العلاقات العاه  والإعلام لعام خطـ  

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

المشاركون فً  الجمهور المستهدف
 التنفٌذ

إجمالً التكلفة 
 المالٌة

 المالًتفصٌل الصرف 

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

1 
بث برامج وأنشطة الجمعٌة عبر 

 وسائل التواصل الاجتماعً
 0500 جمٌع الأقسام √   طوال العام مستمر

 0000 اشتراك النت

 500 تصامٌم

 10000 شراء رسائل 10000 جمٌع الأقسام √   طوال العام 2 النصٌةالرسائل  2

 250 رسوم اشتراك 250 مدراء الأقسام √   6 1 الموقع الإلكترونً 3

 0 - 0 جمٌع الأقسام √   12-0-6-3 4 إعداد التقارٌر الدورٌة 4

   √ طوال العام مستمر التواصل الدائم مع الداعمٌن 5
 مجلس الإدارة

1250 
 1000 مطبوعات تعرٌفٌة

 250 تصامٌم تنمٌة الموارد

 0 - 0 إدارة الجمعٌة   √ طوال العام 5 شراكات جدٌدةإقامة  6

2 
استمرار التواصل الإعلامً لمشروع 

 أطٌاف الخٌر
 0 0 0 مجلس الإدارة   √ 3-6-0-12 4

 200 مقطع فٌدٌو 200 ةالسكرتارٌ √   ٌناٌر 1 فلم عن برامج وأنشطة الجمعٌة 8

 1000 الخدمات المساندة   √ سبتمبر 1 الٌوم الوطنً 0
 100 تصامٌم

 000 طباعة بنرات

                                                                                                                                                        ريال 23222الإجمالي : 
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 م2222إدارة الشؤوى المالي  والإداري  لعام خطـ  

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

المشاركون  الجمهور المستهدف
 فً التنفٌذ

إجمالً 
 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً
 المبلغ بند الصرف أخرى جالٌات مواطنٌن

 0 --- 0 الجودة موظفٌن   12-0-6-3 4 تقٌٌم الأداء 1

 100 مكافاة شهرٌة 1200 الجودة الإدارة   شهري 12 إبداع الموظف 2

 200 مكافؤة 600 الجودة موظفٌن   12-8-4 3 الموظف المثالً 3

 4800 الإدارة موظفٌن   1 12 علاوة سنوٌة 4
 ريال100 علاوة

 موظفٌن4×
400 

                                                                                                                              ريال 6622الإجمالي: 
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 م2222التخطـيط و الجىدة  لعام  خطـ  وحذة

 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
شهر 
 التنفٌذ

 المشاركون الجمهور المستهدف
 فً التنفٌذ

إجمالً 
 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً
 المبلغ بند الصرف أخرى جالٌات مواطنٌن

 0 - 0 رإساء الأقسام موظفٌن   12-0-6-3 4 تقارٌر متابعة الخطط السنوٌة 1

 0 - 0 مجلس الإدارة موظفٌن   12-6 2 لقاء نصف شهري لطرح الأفكار الجٌدة 2

 8500 الموظفٌن والإدارة موظفٌن   طبقا للمواعٌد 2 بدورات الجودةمشاركة  3
 8000 دورات

 500 تنقل

 0 0 0 رإساء الأقسام موظفٌن   شهري 12 تفعٌل برنامج قٌاس الجودة 4

 3000 شراء برنامج 3000 الإدارة الإدارة   رجب 1 برنامج لشإون الموظفٌن ومحاسبً 5

 ريال 55522: الإجمالي
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 م2222لعام  والإرشاد الذعىة قسنخطـ  

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون فً التنفٌذ

إجمالً 
التكلفة 
 المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

 2152 العامة والإعلامالعلاقات    √ 6-5-4-3 6 المحاضرات الدعوٌة 1
 152 تصامٌم

 2222 ضٌافة

 25 إعلانات 1222 العلاقات العامة والإعلام   √ أسبوعً 42 الدروس العلمٌة 2

 2 2 2 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام 42 الكلمات الوعظٌة 3

 25 مونتاج الخطب 2222 العلاقات العامة والإعلام   √ أسبوعً 02 بث خطب الجمعة 4

 0222 العلاقات العامة والإعلام √   / رمضان أبرٌل 1 المسابقة الرمضانٌة 5
 6522 جوائز

 522 طباعة المسابقة

6 
برنامج العمرة 

 الدعوٌة
 0222 العلاقات العامة والإعلام   √ / رمضانأبرٌل 1

 3222 إٌجار حافلة

 2222 سكن

 2222 اعاشة

8 
من خلال وسائل  الدعوة

 التواصل الاجتماعً
 2000 العلاقات العامة والإعلام   √ طوال العام مستمر

 6000 تصمٌم مقاطع دعوٌة

تصمٌم بروشورات 
 دعوٌة

1000 

 2500 رواتب 30000 الإدارة المالٌة √   شهري 12 موظف قسم الدعوة 0

 ريال  56552الإجمالي: 

(7) 



 

 م2222الجاليات لعام  دعىة وتىعي  قسنخطـ  
 

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون فً التنفٌذ

إجمالً التكلفة 
 المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

 14400 عشاء 14400 الدعاة  √  شهري 288 الدروس والمحاضرات 1

 4000 الدعاة  √  شهري 102 الجولات المٌدانٌة 2
 3000 كتب

 1000 هداٌا

 0 0 0 الدعاة  √  شهري 80 ترجمة خطبة الجمعة 3

 3 مسابقات علمٌة 4
أبرٌل 

 (رمضان)
 3100 العلاقات العامة والإعلام  √ 

 100 طباعة

 3000 جوائز

 1 مسابقة القرآن الكرٌم 5
أبرٌل 

 (رمضان)
 1000 جوائز 1000 العلاقات العامة والإعلام  √ 

 15000 العلاقات العامة والإعلام  √  11-10 1 دوري كرة السلة 6

 5000 عشاء

 2000 دروع وكؤس

 5000 جوائز

 3000 مكافاة الحكام

 2500 والإعلامالعلاقات العامة     سبتمبر 1 الدعوة بالترفٌه 2

 1000 عشاء

 500 إٌجار استراحة

 1000 هداٌا

 16500 العلاقات العامة / المالٌة  √  5-4 3 عمرة 8

 0000 إٌجار حافلة

 6000 سكن

 1500 إعاشة

 61200 المالٌة  √  شهري 12 مكافآت الدعاة 0

الداعٌة 
 البنجلادٌشً

31200 

 30000 الداعٌة الفلبٌنً

  √  دٌسمبر 50 كسوة الجالٌات 10
المالٌة / الخدمات 

 المساندة
 60 حقٌبة الشتاء 3000

 ريال 522722الإجمالي :                                     



 

  ( والإرشاد الذعىة ) م2222القسن الٌسائي لعام خطـ  
 المبادرة م

عدد مرات 
 التنفٌذ

 التنفٌذشهر 
 الجمهور المستهدف

 المشاركون فً التنفٌذ
إجمالً 

 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

 2600 العلاقات العامة والإعلام   √ شهري 36 الدروس العامة 1

 500 شهادات شكر

 1200 ضٌافة

 000 تصامٌم

 1500 العلاقات العامة والإعلام   √ 0-8-5-4 4 محاضرات عامة 2

شهادات شكر 
 ومكافؤة

1000 

 500 ضٌافة

3 
 بارعة إشراقبرنامج 

 ) المرحلة الابتدائٌة (
كل اثنٌن 
 وثلاثاء

مع الفصول 
 الدراسٌة

√   
 العلاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
3500 

 1000 أركان

 1000 ضٌافة

 1500 مكافؤة العاملات

4 
 برنامج ألفة

 لطالبات المرحلة الثانوٌة والجامعٌة
2 

 دٌسمبر
 مارس

√   
 العلاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
61350 

 34850 أركان البرنامج

 4000 ضٌافة 

 22500 مكافاة العاملات

 
5 

 برنامج مورد
 لطالبات المرحلة المتوسطة

3 
 أكتوبر
 فبراٌر
 ٌونٌو

√   
 علاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
2200 

 1000 أركان

 1200 ضٌافة

   √ ماٌو 1 لقاء الجدات 6
 علاقات العامة والإعلام

 والخدمات المساندة
 15000 للجدات هداٌا 15000

 5000 جوائز 5000 العلاقات العامة والإعلام   √ ماٌو 1 المسابقة الثقافٌة 2

 40800 المالٌة   √ شهري 12 العاملات والطالبات نقل 8
السائق 
 والمحرم

3400 

 3400 موظفتٌن 40800 المالٌة   √ شهري 12 على البرامج مكافؤة العاملات 0

 ريال572752الإجمالي : 



 

 ( الجالياتتىعي   ) م2222القسن الٌسائي لعام  خطـ 

 م

 
 اسم المشروع

عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

المشاركون فً  الجمهور المستهدف

 التنفٌذ
 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع جالٌات مواطنٌن

  √  مستمر 36 دعوة الجالٌات عبر الدروس 1
العلاقات العامة 

 والإعلام
16622 

 1222 مطبوعات

 0622 مكافأة داعٌات

 6222 نقل

  √   ماٌو 1 حفل تكرٌم المسلمات الجدد 2
العلاقات العامة 

 والإعلام
5222 

 522 إٌجار استراحة

 3522 ضٌافة

 1222 ألعاب وهداٌا

                                                                                                                                                                      

 ريال 25622التكلف  المالي  /                                                                                                       
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 م2222تعسيس الأهي الفكري لعام  قسنخطـ  

 المبادرة م
عدد مرات 

 التنفٌذ
 شهر التنفٌذ

 الجمهور المستهدف
 المشاركون فً التنفٌذ

إجمالً 
 التكلفة المالٌة

 تفصٌل الصرف المالً

 المبلغ بند الصرف الجمٌع مقٌمٌن مواطنٌن

 مرات2× ريال 50 تصامٌم 100 العلاقات العامة والإعلام √   10-4 2 المحاضرات الدعوٌة العامة 1

 - - - العلاقات العامة والإعلام √   شهري 12 الكلمات الدعوٌة 2

 ريال100× مقطع 12 تصامٌم فٌدٌو 1200 العلاقات العامة والإعلام √   شهري 12 فٌدٌوبث مقاطع  3

 ريال50× تصمٌم 12 إعلانات وتصامٌم 600 العلاقات العامة والإعلام √   طوال العام 12 بروشورات دعوٌة 4

 2400 العلاقات العامة والإعلام √   مستمر 1 معرض توعوي 5
 ريال200× استاند 10 إستاند

 ريال4×حبة 100 إستاند مكتبً

 شهور12×ريال 2000 رواتب 24000 الإدارة المالٌة    شهري 12 راتب الموظف 6

 ريال 28322الإجمالي:                                                                                                                   
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 م2222المىازً  العاه  التقذيري  لعام 

 

 

 

 

 

 المبلغ المصروفاث المبلغ الايراداث

 56153 قسم الذعوة 333333 التبرعاث النقذيت

 11533 قسم التخطيط 3033 الاشتراكاث

 23233 قسم العلاقاث العامت 15333 تبرعاث الزكاة

 123033 مصروفاث الجالياث 36333 ايراد الايجاراث

 102053 مصروفاث القسم النسائي 153333 تبرعاث الوقف

 03333 مصروفاث افطار الصائم 5333 ايراد الكفاراث

 20333 قسم الامن الفكري 133333 تبرعاث عينيه

 21633 القسم النسائي )جالياث ( 33333 تبرعاث الأنشطت

 135225 قسم الموارد الماليت 03333 تبرعاث إفطار الصائم

 134136 المصروفاث الاداريت والعموميت  

 006053 الاجمالي 018033 الاجمالي



 

 لفـهـــرشا
 البٌانات رقم الصفحة

 المقدمة 1

 أهداف الخطة –قٌمنا  –الرسالة  –الرإٌة  2

 خطة إدارة تنمٌة الموارد والأوقاف 3

 خطة إدارة العلاقات العامة والإعلام 4

 خطة إدارة الشإون المالٌة والإدارٌة 5

 خطة وحدة التخطٌط والجودة 6

 خطة قسم الدعوة والإرشاد 2

 خطة قسم دعوة وتوعٌة الجالٌات 8

 خطة القسم النسائً )الدعوة العامة( 0

 خطة القسم النسائً )توعٌة الجالٌات( 10

 خطة قسم تعزٌز الأمن الفكري 11

 م2022الموازنة العامة التقدٌرٌة لعام 12

 الفهرس 13

(13)  


